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Zalacznik numer 4 do Regulaminu Organizacyjnego Biura LGD

Procedura

OCENY REALIZACJI PROJEKTU GRANTOWEGO

ROZDZIAL 1
Informacje dotyczace umowy o powierzeniu grantu

. Grantobiorca przedstawia przed zawarciem umowy zabezpieczenie prawidlowej

realizacji umowy w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

. Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze by¢ mniejsza niz

kwota dofinansowania grantu. W przypadku nieprzedtozenia weksla in blanco wraz z
deklaracja wekslowa umowa ze grantobiorca jest niewazna.

. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o powierzenie grantu zostaje

zdeponowane w Biurze LGD.
LGD zwraca grantobiorcy weksel:

a. po uptywie 5 lat od zakonczenia projektu pod warunkiem wypetnienia przez
grantobiorcg wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie
grantu,

b. w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem
pierwszej wyptaty,

c. w przypadku zwrotu przez grantobiorc¢ kwoty grantu wraz z naleznymi
odsetkami.

. Grantobiorca moze dokonywa¢ zmian w projekcie pod warunkiem ich zgloszenia w

formie pisemnej LGD nie p6zniej niz na 10 dni przed planowanym zakonczeniem
realizacji projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej
akceptacji LGD w terminie 15 dni roboczych od ztozenia wniosku o zmiany.

ROZDZIAL 11
Zasady realizacji, sprawozdawczosci i rozliczenia grantu

. Grantobiorca prowadzi na potrzeby realizacji operacji wyodrgbniony systemu

rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen finansowych
zwigzanych z realizacja operacji. Wyodrebnienie odbywa si¢ w ramach ksiag
rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur i rownorzgdnych
dokumentow ksiggowych, jezeli grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

. Wydatki w ramach realizacji operacji sa kwalifikowalne, o ile tgcznie spelniajg

nastepujace warunki:

a. sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec maja bezposredni zwigzek z celami

projektu,

b. sa racjonalne i efektywne, tj. nie sa zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych,
zostaly faktycznie poniesione,
dotycza towarow lub ustug wybranych w sposob przejrzysty i konkurencyjny,
e. odnosza si¢ do okresu kwalifikowalnosci wydatkow 1 sa poniesione w tym
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okresie, tj. po zawarciu umowy 0 powierzenie grantu do dnia wskazanego we
wniosku o0 powierzenie grantu,

f. sg udokumentowane,

g. sgzgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym projektu,

h. sg zgodne z przeplsaml prawa krajowego 1 wspdlnotowego.
Grantobiorca moze wnie$¢ wkiad rzeczowy do projektu pod warunkiem, iz przewiduja
to odpowiednie przepisy, a wnoszony wktad rzeczowy jest zgodny z Artykutem 69
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 17 grudnia 2013 r. nr
1303/2013.
Dokumenty finansowo-ksicgowe niezbedne do refundacji zawiera¢ powinny na
odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostal poniesiony w ramach
realizacji operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy O powierzenie grantu,
zadania, ktorego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie
wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze $§rodkéw wiasnych
— jezeli Grantobiorca wnosi wktad wlasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w
catosci oplacone.
Co do zasady, beneficjent sporzadzajac wniosek o rozliczenie grantu nie ma
obowigzku zalaczania kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw. Dokumenty te sg archiwizowane przez beneficjenta i udostgpniane w
trakcie kontroli lub na wezwanie LGD. Grantobiorca zobowigzany jest do
gromadzenia i przechowywania dokumentow dotyczacych realizacji projektu nie
krocej niz do 31.12.2028 roku.
Kwota grantu moze by¢ wyptacana grantobiorcy w formie zaliczki, wyprzedzajacego
finansowania lub refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych operacji. Kwota
grantu wyptacana jest jednorazowo lub w transzach. Szczegotowe zasady wyptacania
grantu okresla ogtoszenie o naborze i/lub umowa o powierzenie grantu.
W przypadku, gdy w ogloszeniu o naborze podano informacj¢ o mozliwosci uzyskania
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania, grantobiorcy — na jego wniosek —
wyplacana jest zaliczka lub wyprzedzajace finansowanie we wnioskowanej
wysokos$ci, nie wyzszej jednak niz maksymalna kwota zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania podana w ogloszeniu o naborze.
Grantobiorca dokonuje sprawozdania z realizacji grantu w formie wniosku o
rozliczenie grantu. We wniosku grantobiorca wykazuje postep finansowy i rzeczowy z
realizacji projektu, przy czym co do zasady postep rzeczowy powinien korespondowac
z przedstawionymi wydatkami.
Whniosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest wedlug obowigzujacego wzoru
udostepnionego przez LGD. Jako termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ uznaje sie
termin wptywu do Biura LGD dokumentu w formie papierowej.
W przypadku, gdy grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie
okreslonym w umowie 0 powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorce do ztozenia
wniosku o platno$¢ wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.
Nieztozenie przez grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu mimo wyznaczenia
dodatkowego terminu stanowi podstawe do rozwigzania Umowy 0 powierzenie grantu.
Whiosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie 30 dni od dnia
jego ztozenia.
Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji
operacji lub jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie 0
powierzenie grantu.
LGD moze wezwaé grantobiorce pisemnie lub mailowo do uzupehlnienia lub
poprawienia wniosku o rozliczenie grantu lub dostarczenia dodatkowych dokumentow
1 ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac grantobiorcy w tym celu odpowiedni
termin, nie krotszy jednak niz 3 dni. Wyjasnienia moga by¢ przekazywane w formie
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elektronicznej na wskazany przez LGD adres e-mail.

15. Po zweryfikowaniu wniosku o ptatno§¢ LGD informuje grantobiorce¢ o wynikach
weryfikacji wraz z uzasadnieniem.

16. Ostateczna kwota grantu lub jego transza wyplacana jest w wysoko$ci wynikajacej z
zatwierdzonego wniosku o platno$¢ w terminie 14 dni od zatwierdzenia wniosku o
rozliczenie grantu.

17. W przypadku wystapienia opoznien w otrzymaniu przez LGD $rodkéw finansowych
na wyplate kwoty grantu, ptatnosci dokonuje si¢ niezwlocznie po ich otrzymaniu. O
opoznieniach LGD zawiadamia grantobiorce.

ROZDZIAL 111
Monitoring i kontrola wykonania zadan przez grantobiorcow

1. LGD ma prawo zadania od grantobiorcy udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg projektu w okresie jego realizacji i po jego zakonczeniu w
okresie 5 lat od dnia dokonania ptatno$ci koncowej w ramach projektu grantowego.

2. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji operacji LGD prowadzi monitoring
projektow realizowanych przez grantobiorcoOw.

3. Monitoring jest procesem ciaglej weryfikacji prawidtowosci realizacji operacji,
prawidtowosci sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji 1 dokonywania
wydatkéw oraz innych zobowigzan grantobiorcy wynikajacych z umowy o
powierzenie grantu.

4. Grantobiorca ma obowigzek informowa¢ LGD z odpowiednim wyprzedzeniem o
wszystkich spotkaniach, szkoleniach, konferencjach i innego rodzaju wydarzeniach
realizowanych w ramach projektu przekazujac w szczegdlnosci nastgpujace
informacje:

a. data, godzina i doktadne miejsce wydarzenia,
b. rodzaj wydarzenia (np. konferencja, szkolenie, turniej, seminarium, spotkanie,
piknik itp.),

przewidywang liczbe uczestnikow,

kontakt telefoniczny i mailowy do osoby odpowiedzialnej za biezaca

organizacje wydarzenia.

5. Upowazniony pracownik LGD ma prawo do monitorowania poprawnosci realizacji
wydarzenia, a takze ustalenia zgodnos$ci zgloszonego tematu wydarzenia ze stanem
faktycznym. Wizyta monitoringowa moze odby¢ si¢ bez uprzedzenia.

6. Sprawozdanie z wizyty monitoringowej zostaje przekazane grantobiorcy w terminie
14 dni od przeprowadzonej wizyty. W przypadku stwierdzenia uchybien lub odstepstw
od zatozen projektu grantobiorca zobowigzany jest do zlozenia wyjasnien we
wskazanym w pi$mie terminie. W oparciu o zlozone wyjasnienia LGD formutuje
zalecenia z wizyty monitoringowej. Grantobiorca zobowigzany jest do wdrozenia
sformulowanych zalecen po wizycie monitoringowej i przekazania w terminie 7 dni
od otrzymania zalecen sprawozdania w tym zakresie.

7. W celu weryfikacji poprawnos$ci realizacji projektu LGD moze przeprowadzié
kontrolg. O kontroli grantobiorca informowany jest z wyprzedzeniem co najmniej 3
dni roboczych. Kontrola projektu moze by¢ dokonana w czasie realizacji projektu, jak
I po jego zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowe;.

8. Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidlowosci realizacji projektu
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu. Sprawdzane jest takze, czy informacje
dotyczace postepu realizacji projektu oraz poniesione wydatki, ktére grantobiorca
przedstawil we wniosku o rozliczenie grantu sg zgodne ze stanem rzeczywistym,
harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem platnosci oraz budzetem
projektu.
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Kontrola moze by¢ dokonana zaréwno u grantobiorcy, jak i w LGD.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach realizacji projektu.

Sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli zostaje przekazane grantobiorcy w terminie
21 dni od przeprowadzonej kontroli. W przypadku stwierdzenia uchybien lub
odstepstw od zalozen projektu grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien w
terminie 7 dni od otrzymania wezwania. W oparciu o ztozone wyjasnienia LGD
formuluje zalecenia z kontroli. Grantobiorca zobowigzany jest do wdrozenia
sformutowanych zalecen z kontroli 1 przekazania w terminie 7 dni od otrzymania
zalecen sprawozdania w tym zakresie.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwltocznego informowania LGD w formie
pisemnej o problemach w realizacji projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania
jego realizacji.

ROZDZIAL 1V
Zwrot grantu

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskow o rozliczenie grantu lub na
podstawie czynno$ci monitoringowych badz kontrolnych stwierdzono, ze kwota
grantu lub jej cze$¢ zostala:

a. wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

b. wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

C. pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czeéci wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych
okolicznosci do dnia zwrotu.

2.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorc¢ do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.
Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w pkt. 1, w terminie 14 dni od dnia
doregczenia wezwania.

W przypadku, gdy okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 1, stwierdzono przed
catkowita wyptatag kwoty grantu, LGD moze dokona¢ potracenia czg¢sci kwoty grantu
podlegajacej zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci.

ROZDZIAL V
Archiwizacja dokumentow

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow, oceng i wyborem operacji,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem 1 kontrolg grantobiorcow
przechowywana jest w Biurze LGD.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1 sg archiwizowane co najmniej do 31 grudnia
2028 roku.

Jesli dokumenty okreslone w pkt. 1 wymagaty formy papierowej archiwizowane sag w
takiej formie. Jesli nie wymagaly formy papierowej archiwizowane s3 w wersji
elektronicznej z mozliwo$cig wydruku na zadanie.
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