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=8| okalna Grupa Dziatania

Zalacznik numer 3 do Regulaminu Organizacyjnego Biura LGD

Procedura
NABORU WNIOSKOW

0 powierzenie grantu

ROZDZIAL 1
Zasady ogloszenia naboru wnioskow

1. Otwarty nabor wnioskOw o powierzenie grantdw jest przeprowadzany zgodnie z
obowigzujacym harmonogramem planowanych naboré6w wnioskow o udzielenie
wsparcia na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznosc.

wn

Zarzad LGD zatwierdza wniosek o rozpoczeciu naboru wnioskow.
LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskOw w szczegdlnosci na swojej stronie

internetowej, nie wczesniej niz 30 dni 1 nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania wnioskow
4. Ogloszenie obligatoryjnie zawiera w szczegolno$ci nastepujace informacje:

a.
b.

termin rozpoczecia i zakonczenia przyjmowania wnioskow,

miejsce przyjmowania wnioskbw wraz z informacja o konieczno$ci
bezposredniego ztozenia wniosku,

okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem
okre$lonym w umowie o przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,
uprawnione typy wnioskodawcow (grantobiorcow),

planowane do osiggnigcia w ramach projektu grantowego cele 1 wskazniki,
kwote dostepnag w ramach ogloszenia, nie wyzszg niz kwota z umowy o
przyznaniu pomocy na realizacje¢ projektu grantowego,

wskazanie zasady, iz suma grantow udzielonych jednostkom sektora finansow
publicznych w ramach danego projektu grantowego nie moze przekroczy¢ 20%
kwoty $rodkow przyznanych na projekt grantowy.

planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania, zgodne z
umowa o przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,

miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru wnioskdéw o powierzenie
grantOw oraz zasad przyznawania punktéw za spelnienie danego kryterium w
formie linka do strony www z miejscem publikacji tych kryteriow lub zasad,
wysoko$¢ kwoty grantu oraz intensywno$¢ pomocy dla danego typu
wnioskodawcow (grantobiorcow),

wymagane dokumenty w formie listy dokumentow,

miejsce udostepnienia LSR 1 wzoréw dokumentéw aplikacyjnych (formularza
wniosku o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o
powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania.

5. LGD KRAJNA NAD NOTECIA udostgpnia w siedzibie LGD oraz na swojej stronie
internetowe;j:

a.

LSR, wzor formularza wniosku 0 powierzenie grantu, wzoér wniosku
0 rozliczenie grantu, wzér umowy 0 powierzenie grantu,
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b. wykaz dokumentow niezbednych do wyboru grantobiorcow przez LGD,
aw przypadku gdy dokumenty te sa sporzadzane na formularzach
udostepnionych przez LGD réwniez wzory tych formularzy;

c. kryteria wyboru operacji przez LGD, w tym kryteria na podstawie ktérych
ocenia si¢ uzasadnienie realizacji projektu w ramach LSR oraz minimalne
wymagania, ktorych spelnienie jest niezbedne do wyboru projektu przez LGD.

6. Obowigzujace wzory dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 5 lit. a stanowig zataczniki
niniejszej procedury.

7. Nie jest mozliwa zmiana tresci ogloszenia o naborze wnioskOw o powierzenie grantow
oraz kryteriow wyboru grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow
PO zamieszczeniu go na stronie internetowej LGD.

8. Wymogi formalne publikacji ogloszen:

a. Ogloszenie o naborze umieszczone na stronie internetowej musi zawieraé
kolejny numer ( w formacie Ip / rok) oraz date jego publikacji.

b. Na stronie internetowej LGD archiwizuje wszystkie ogloszenia o naborach
wnioskow przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020.

c. Wymog publikacji informacji o wszystkich naborach musi zosta¢ speliony co
najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci operacji inwestycyjnych.

ROZDZIAL II
Przygotowanie wniosku

1. Whnioskodawca jest zobowigzany do rzetelnego przygotowania wniosku o powierzenie
grantu.

2. Pracownicy Biura LGD, w ramach oferowanego doradztwa, sa zobowigzani do
udzielania pomocy wnioskodawcom w przygotowaniu wnioskow o powierzenie grantu.

3. Wnioskodawcy zobowigzani s3 do zlozenia wraz ze skladanym wnioskiem
dodatkowych dokumentéw niezbednych do weryfikacji spetniania kryteriow wyboru
projektow przez LGD .

_ ROZDZIAL 111
Przyjmowanie i rejestracja wnioskow

1. Wniosek o przyznanie pomocy sklada si¢ bezposrednio w siedzibie LGD na
obowigzujacym druku wraz z zalgcznikami. Wzoér wniosku stanowi zatacznik do
niniejszej procedury.

2. Do wniosku o przyznanie pomocy dolacza si¢ tozsamg wersje elektroniczng zapisang na
informatycznym no$niku danych.

3. Przyjmowanie i rejestracja wnioskow:

a. Pracownik biura rejestruje wnioski, poprzez nadanie im znaku sprawy
wpisywanej w polu ,,Rejestracja wniosku — wypetnia LGD”
b. Z chwilg zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, LGD wydaje potwierdzenie
jego zlozenia.
c. Wystarczajacym potwierdzeniem ztozenia wniosku jest kopia pierwszej strony
whniosku, na ktorej pracownik zobowigzany jest zawrze¢ nast¢pujace informacje:
i. data, godzina i miejsce wptywu wniosku,
ii. znak sprawy (numer wniosku),
iii. liczba ztozonych zatacznikow,
iv. informacja dotyczaca naboru wnioskow o powierzenie grantdw oraz
wyboru grantobiorcy przez LGD
v. informacja o udzielonym grantobiorcy doradztwie
vi. podpis osoby przyjmujacej wniosek
4. Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.
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5. Rejestr wnioskéw zawiera CO najmniej:
a. Nadany znak sprawy,
b. Nazwa Whnioskodawcy,
c. Tytul projektu,
d. Kwote wnioskowanego wsparcia,
e. Termin wptywu wniosku.
6. LGD nie zwraca wnioskodawcom dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem w naborze
za wyjatkiem trybu opisanego w Dziale IV Wycofanie wnioskow / deklaracji.
7. Wnioski, ktéore wplynety po wyznaczonym terminie sktadania wnioskdw pozostaja bez
rozpatrzenia.
8. Kopie wnioskéw 0 powierzenie grantu wybranych do dofinansowania sg przekazywane
do Samorzadu Wojewddztwa.

Wycofanie wnioskow/deklaracji
1. W trakcie naboru, oraz po jego zakonczeniu Wnioskodawca moze dokona¢ wycofania
wniosku o powierzenie grantu.

a. Dla skuteczno$ci wycofania konieczne jest ztozenie pisemnego o$wiadczenia
o woli wycofania wniosku i nie rozpatrywania go. Wskazane jest podanie
uzasadnienia.

b. Pracownik Biura, na podstawie pisemnego wycofania zwraca wniosek
pozostawiajac sobie w dokumentacji naboru kopi¢ wycofanego dokumentu.

c. Wniosek wycofany traktuje si¢ jak nie ztozony. Nie ogranicza to mozliwos$ci
ponownego sktadania wniosku w ramach tego samego naboru.

Zalaczniki:
Zatacznik numer 1 — Wzo6r wniosku o powierzenie grantu
Zalagcznik numer 2 — Wzo6r wniosku o rozliczenie grantu

Zaktacznik numer 3 — Wzor umowy o powierzenie grantu
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